INFORMAC]JE DOTYCZACE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Szanowni Panstwo,

ochrona Panstwa danych osobowych jest dla nas bardzo wazna. W tym o$wiadczeniu chcieliby$my w
sposob przejrzysty poinformowaé Pafistwa o celu, rodzaju oraz zakresie pobieranych, wykorzystywanych i
przetwarzanych przez nas Panstwa danych osobowych oraz poinformowac o przystugujacych Padstwu w

zwiazku z tym przetwarzaniem prawach.

Jesli przetwarzanie Panstwa danych osobowych bedzie konieczne, a brak jest powszechnie
obowigzujacych podstaw do takiego przetwarzania, przetwarzanie moze si¢ odbywaé na podstawie

Panistwa dobrowolnej zgody.

Chcemy Panstwa zapewnic, ze jako podmiot odpowiedzialny za przetwarzanie danych wdrozylismy $rodki
techniczne i organizacyjne majace stuzy¢ jak najlepszej ochronie Patistwa danych osobowych.

Jesli chcielibyscie Pafstwo skontaktowaé si¢ z nami, nie przekazujac w tym celu danych, mozliwe jest

nawigzanie z nami kontaktu telefonicznego.

Zgodnie z Rozporzadzeniem Patlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 t.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i1 w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych (,,RODO”) oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE informujemy, ze
administratorem Paristwa danych osobowych jest Workasistpoland Sp zo o. Bycie administratorem danych
oznacza miedzy innymi, ze jesteSmy odpowiedzialni za zbieranie i przetwarzanie Panstwa danych

osobowych w zwiazku z prowadzeniem naszej dziatalnosci.

W jakim celu bedziemy przetwarzali Panstwa dane osobowe?
Panistwa dane osobowe przetwarzali bedziemy m. in.:

* do podejmowanie dziatan zmierzajacych do zawarcia z nami umowy (art. 6 ust. 1 lit. b RODO,
art. 6 ust 1 lita RODO),

* do realizacji zawartej z nami umowy (art. 6 ust. 1 lit. b RODO),

* w zwigzku z konieczno$cig wypelniania cigzacych na nas obowigzkow, wynikajacych z przepiséw
prawa, regulujacych nasza dziatalnos¢ (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO),

* w celu dochodzenia naszych roszczen i obrony przed ewentualnymi roszczeniami skierowanym
przeciwko nam, a zwiazanymi z zawarta umows lub z jej niezawarciem (art. 6 ust. 1 lit. f RODO),

» dla realizacji naszego uzasadniony interesu, np. marketingu ustug i produktéw, chyba ze Panstwa
podstawowe prawa 1 wolno$ci bedg miaty nadrzedny charakter wobec naszych intereséw (art. 6
ust. 1 lit. f RODO),

o dla celéw zwiazanych z zarzadzaniem i administracja wewnetrzng naszego przedsigbiorstwa, w
tym tworzenia analiz i statystyk wewnetrznych, chyba Ze Pafstwa podstawowe prawa i wolnosci
beda miaty nadrzedny charakter wobec naszych intereséw (art. 6 ust. 1 lit. f RODO),

» dla realizacji proceséw rekrutacii (art. 6 ust. 1 lit. b RODO).



W zwiazku z przetwarzaniem we wskazanych powyzej celach, Panstwa dane osobowe moga by¢
przekazywane do innych podmiotéw upowaznionych do dostgpu do Panstwa danych osobowych na
podstawie odpowiednich przepiséw prawa, do podmiotéw §wiadczacych ustugi na rzecz Administratora,
zwigzanych z prowadzona przez nas dzialalnoscia, m.in. zajmujacym si¢ obstuga kadrowa, prawna, czy
bedacych dostawcami ustug IT, a takze, w przypadku, gdy sa Panstwo naszymi pracownikami — do
pracodawcow uzytkownikow.

Panstwa dane osobowe beda przechowywane przez okres realizacji umowy zawartej z nami, a po
rozwigzaniu umowy przez okres konieczny dla zabezpieczenia dochodzenia ewentualnych roszczen oraz
spelnienia obowiazkéw wynikajacych z przepiséw prawa, a w przypadku cofniecia przez Panistwa zgody na
przetwarzanie danych osobowych lub zlozZenia sprzeciwu — do momentu odpowiednio wycofania zgody
lub ztozenia sprzeciwu. W sytuacji, w ktorej przetwarzanie danych osobowych odbywa si¢ na podstawie
przepisow szczegdlnych prawa, dane beds przechowywane przez okres wynikajacy z tych przepiséw (np.
prawa podatkowego).

Panstwa dane osobowe nie beda wykorzystane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym do
profilowania.

Jakie Panistwa dane osobowe bedziemy wykorzystywali?

Gromadzimy i wykorzystujemy Panistwa dane osobowe w zakresie niezbednym dla naszej dziatalnosci
oraz w celu osiagniecia wysokiego standardu ustug.

Mozemy gromadzi¢ réznego rodzaju dane osobowe dotyczace Panstwa, w tym:

e imie i nazwisko,
* dane wymagane do zawarcia umowy, wykonania ustugi, wystawienia faktury,
* dane kontaktowe.

Jesli zawrzemy z Panstwem umowe o prace doktadne informacje w tym zakresie otrzymaja Pafistwo w
przeznaczonym dla Pafistwa o$wiadczeniu.

Nigdy jednak nie zwrécimy si¢ do Pafistwa z prosba o udostepnienie nam danych osobowych zwiazanych
z pochodzeniem rasowym lub etnicznym, podgladami politycznymi, przekonaniami religijnymi lub
tilozoficznymi, przynaleznoscia do zwigzkow zawodowych, danych genetycznych lub danych dotyczacych
Pana/Pani orientacji seksualnej, o ile takie obowiazek nie wynika z obowiazujacych przepiséw prawa.

Czy maja panstwo obowigzek poda¢ nam swoje dane?

W zakresie przetwarzania danych celem rekrutacji i zatrudnienia, podanie danych jest obowigzkowe i
wynika m.in. z wymagan Kodeksu pracy i przepiséw regulujacych przebywanie cudzoziemcéw na
terytorium RP i podejmowanie przez nich zatrudnienia. Brak podania danych uniemozliwia zatrudnienie u
nas.

W zakresie, w jakim przetwarzanie Panstwa danych nastgpuje w celu wykonania zadan ustawowych
nalozonych na nas, podanie przez Pafstwa danych jest warunkiem wypelnienia tychze zadan nalozonych



przez ustawodawce. Podanie danych ma charakter obowiazkowy, poniewaz jest niezbedne do rozliczania

si¢ z organami Panstwowymi oraz wykonania wobec niech zobowiazan.

Podanie danych niezbednych do wystawienia faktury jest obowiazkiem ustawowym i wynika z Ustawy o
podatku od towaréw i ustug.

Dane dla celu marketingowego sa podawane dobrowolnie.

Szczegolne przypadki gromadzenia danych osobowych, w tym posrednie gromadzenie.

Zazwyczaj gromadzimy 1 wykorzystujemy dane osobowe oséb, z ktorymi lacza nas, laczyly lub bedq
taczyly bezposrednie stosunki, takich jak:

e kontrahenci,

* studencdi,

*  stazysci,

*  pracownicy,

*  zleceniobiorcy

Niekiedy mozemy jednak gromadzi¢ réwniez informacje dotyczace Panstwa, nawet gdy nie facza nas z
Panistwem bezposrednie stosunki. Moze to mie¢ miejsce na przyklad w sytuacji, gdy Pafistwa pracodawca
przekazuje nam te dane w celu kontaktowym.

Jakie prawa Panstwu przystuguja i w jaki spos6b moga Panstwo z nich skorzystac?
Zgodnie z obowiazujacymi przepisami przystuguja Pafistwu nastepujace prawa:

* prawo dostepu — maja Panstwo prawo uzyskaé informacje zwiazane z przetwarzaniem swoich
danych osobowych oraz kopi¢ takich danych osobowych,

e prawo do poprawiania — jezeli uwazaja Pafstwo, ze przetwarzane przez nas Padstwa dane
osobowe sg niedokladne lub niekompletne, moga Panstwo zada¢ wprowadzenia odpowiednich
zmian,

* prawo do usuniccia — to przystugujace Panstwu prawo zadania usuniecia swoich danych
osobowych w zakresie dozwolonym przez prawo,

* prawo do ograniczenia przetwarzania — moga Panstwo wnie$¢ o ograniczenie przetwarzania
swoich danych osobowych

* prawo do zgloszenia sprzeciwu — maja Panstwo prawo sprzeciwic¢ sie¢ przetwarzaniu swoich
danych osobowych z przyczyn zwigzanych z Pafstwa sytuacja. Bezwzgledne prawo do zgloszenia
sprzeciwu przystuguje Panstwu w przypadku i wobec przetwarzania danych osobowych w celach
marketingu bezposredniego,

* prawo do wycofania zgody — jezeli przetwarzanie Panistwa danych osobowych odbywa si¢ na
podstawie zgody, maja Panstwo prawo wycofa¢ zgode w dowolnym czasie w zakresie
dozwolonym przez prawo. Prosze jednak zwréci¢é uwage na to, iz cofnigcie zgody nie bedzie

mialo wplywu na wazno$¢ operacji przetworzenia dokonanych przed jej wycofaniem,



* prawo do przekazywania danych — jezeli jest to zgodne z prawem i wykonalne, moga Panstwo
domaga¢ sig, aby przekazane nam dane osobowe zostaly Padstwu zwrécone lub przekazane
osobie trzeciej.

Zgodnie z obowigzujacymi przepisami, oprocz powyzszych uprawnien, przysluguje Padstwu rowniez
prawo do zlozenia skargi do wiasciwego organu nadzoru — Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Jak mozna si¢ z nami skontaktowac?

W przypadku jakichkolwiek pytan zwigzanych z korzystaniem przez nas z Panstwa danych osobowych w
ramach niniejszego powiadomienia, prosimy o kontakt z naszym inspektorem ochrony danych radca
prawnym Maja Sobocifiskqa — Dura, ktéra rozpatrzy Pafstwa zapytanie. Kontakt mozliwy jest pod

adresem: ap.danych@gmail.com



